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DAFTAR ISI - LEVEL USER ADMIN OPD

7. CETAK LAPORAN



DAFTAR ISI - LEVEL USER PPTK

LOGIN APLIKASI

1. INPUT DATA PAKET PENYEDIA

2. INPUT DATA PAKET SWAKELOLA

3. INPUT DATA RPP KEUANGAN

4. INPUT DATA RPP FISIK

5. CETAK LAPORAN



DAFTAR ISI INPUT DATA RENCANA PENTAHAPAN 
PAKET (RPP) 

LEVEL USER PPTK

1. LOGIN APLIKASI

2. INPUT DATA RPP KEUANGAN

3. INPUT DATA RPP FISIK

4. CETAK LAPORAN



PROSES BISNIS eMONEV

eProject eDelivery ePeformance

eProcurement eControling



eProject

Penginputan Sub Kegiatan Belanja

Penginputan Paket Penyedia dan 
Swakelola

eDPA

Paket

RPP

eProject

Penginputan Target Keuangan 
dan Target Fisik Paket 

Rencana Pentahapan Paket



LOGIN APLIKASI

1

2

1. Masukkan url/link 

https://emonev.batam.go.id/web/

2. Klik tombol Login Aplikasi

https://emonev.batam.go.id/web/


LOGIN OTENTIKASI

Setelah tekan tombol Login Aplikasi 

selanjutnya diarahkan ke halaman 

Otentikasi, kemudian Tekan tombol 

“Setuju dan Lanjutkan”



LOGIN OTENTIKASI

Selanjutnya Silakan login 

menggunakan akun email dan sandi 

dari domain/subdomain @batam.go.id

1. Masukan Email pengguna

2. Masukan Password

3. Tekan Tombol Kirim

1

2

3



LOGIN APLIKASI

1
2

Setelah berhasil Login 

Otentikasi, selanjutnya akan 

masuk ke halaman Aplikasi 

eMonev, kemudian Login ke 

Portal eMonev dengan 

langkah – langkah sebagai 

berikut:

1. Masukkan tahun anggaran

2. Tekan tombol “Sign In”



DASHBOARD PORTAL EGOV

Setelah berhasil login, maka akan masuk 

ke halaman “Dashboard Portal Egov”

Kemudian tekan tombol selengkapnya 

pada Modul E-Project dan akan arahkan 

ke halaman Modul E-Project



INPUT DATA eDPA

1. Masuk  ke  menu Referens i 

kemudian pilih sub menu eDPA

2. Tekan tombol Tambah DPA
1
2



INPUT DATA eDPA

1. Masukkan Sub Kegiatan yang akan 

diinput, maka secara otomatis 

Data “urusan, Program, Kegiatan 

dan Indikator Output akan terisi. 

Dan Data Target Kinerja Output 

juga akan secara otomatis terisi 

mengambi l  dar i  data  target 

kinerja renja

2. Input Nilai Pagu sesuai data DPA 1

2



INPUT DATA eDPA > Lanjutan

1. Input Data DPA sesuai Form yang 

tersedia (Kolom yang diberi tanda 

Bintang Merah wajib di isi)

2. Pastikan Data sudah terinput 

dengan benar, kemudian tekan 

tombol “Simpan Drfat” untuk 

menyimpan data dengan status 

“Draft” (Data masih dapat diubah 

dan dihapus)

3. Tekan tombol “Submit” untuk 

mengirim data ke PPKom dan PPTK 

yang diinput (Data tidak dapat 

diubah)

1

2 3



TAMPILAN INDEKS DATA DPA DENGAN STATUS DRAFT

Jika Data eDPA dikembalikan ke 
Draft dan di Hapus maka Data 
Paket yang sudah ada pada eDPA 
tersebut akan ikut terhapus

Berikut Tmapilan Indeks Data DPA 

yang tersimpan dengan status “Draft”

Data DPA masih dapat di “Edit dan di 

Hapus”



MERUBAH PAGU eDPA

Jika eDPA dikembalikan ke Draft dan 
terjadi perubahan Pagu Sub Kegiatan, 
maka pagu yang diinput tidak boleh 
“Kurang dari Akumulasi Pagu Paket 
yang ada pada eDPA tersebut (Jika 
eDPA sudah dilakukan penginputan 
paket)

Berikut langkah-langkah merubah pagu 

eDPA :

1. Pilih menu “Referensi” – kemudia pilih 

sub menu eDPA.

2. Tekan tombol “Edit” pada Data eDPA 

yang dipilih. Kemudian inputkan Nilai 

Pagu yang benar.

1

2



TAMPILAN INDEKS DATA DPA DENGAN STATUS TERKIRIM

- Berikut Tmapilan Indeks Data DPA 

yang ters impan dengan status 

“Terkirim”

- Data DPA tidak dapat di “Edit dan di 

Hapus”

- To m b o l  “ L i h a t  Pe n j a b a r a n ” 

digunakan untuk melihat data DPA 

dan Input data “Pagu Penjabaran”



INPUT DATA PAGU PENJABARAN

1. Pagu Penjabaran dapat diinput 

jika data Sub Kegiatan DPA sudah 

“Submit” atau disimpan dengan 

status “Terkirim”

2. Tekan tombol “Lihat Penjabaran” 

untuk melihat Data Sub Kegiatan 

DPA dan Input Pagu Penjabaran

1

2



INPUT DATA PAGU PENJABARAN > Lanjutan

1. Secara Default Pagu Penjabaran 

Sudah Terisi 12 Bulan dengan Senilai 

Pagu Sub Kegiatan

2. Tekan tombol “Pagu Penjabaran” 

untuk menambah Pagu Penjabaran 
1

2



INPUT DATA PAGU PENJABARAN > Lanjutan

Misa lkan  Ter jad i  pe rgese ran  / 

Penjabaran pagu di bulan Februari 

maka Admin OPD harus menambhkan 

Pagu  Penjabaran  d i  B .2  (Bu lan 

Februari) Berikut langkah-langkah 

tambah Pagu Penjabaran:

1. Pilih Bulan Penjabaran sebagai 

contoh pilih B.2

2. Input Pagu Penjabarannya

3. Tekan tombol “Simpan” untuk 

menyimpan Data Penjabaran

1
2

3



TAMPILAN INDEKS DATA PAGU PENJABARAN

Berikut Tampilan Indeks Data Pagu 

Penjabaran :

1. B.1 menampilkan ni la i  pagu 

penjabaran senilai Pagu Sub 

Kegiatan

2. B.2 menampilkan Pagu 

Penjabaran yang sudah diinput, 

sedangkan B.3 s/d B.12 secara 

otomatis terisi senilai Pagu 

Penjabaran yang diinput di Bulan 

sebelumnya

1

2



INPUT DATA AKUN PEGAWAI

Input Data Akun Pegawai hanya bisa 

dilakukan oleh user “Admin OPD” 

berikut langkah-langkah input Akun 

pegawai:

q Buka Aplikasi egov.batam.go.id 

kemudian “Login” menggunakan 

akun Admin OPD

1. Pilih menu “Pengaturan” 

kemudian pilih “User Egovg3”

2. Tekan tombol “Buat/Tambah”

1

2



INPUT DATA AKUN PEGAWAI > Lanjutan

Setelah masuk ke Form Tambah Akun Pegawai, 

kemudian input data sesuai Form yang tersedia :

q Bagian A

1.Input Username menggunakan 

email.batam.go.id yang dimiliki pegawai tersebut

2.Masukkan Nama Lengkap Pegawai

3.Masukkan Password minimal 12 karakter dengan 

kombinasi “Huruf Besar, Huruf Kecil, Angka dan 

Simbol” (sesuai dengan SK Kepala Dinas Kominfo 

No. 105/KI.01.04/IIIV/2022

4.Masukkan kembali email.batam.go.id

5.Pilih tombol Aktif

A

B



INPUT DATA AKUN PEGAWAI > Lanjutan

Bagian B (Pengaturan Hak Akses)

1.Pilih nama Organisasi

2.Pilih Unit Kerja Jika untuk membuat 

akun Pegawai pada “Unit Organisasi”

3.Pilih Nama Pengguna

4.Pi l ih hak akses Emonev sebagai 

PPKom atau PPTK

5.Tekan  tombo l  “ S impan”  un tuk 

menyimpan data atau tekan tombol 

“Batal” untuk membatalkan input 

data

B



INPUT DATA AKUN PEGAWAI > JIKA TERJADI MUTASI 
JABATAN

Berikut Langkah – langkah penginputan 
Data Akun Pegawai pptk dan ppkom 
jika terjadi mutasi jabatan:
v Pastikan Data Pegawai yang dimutasi 

sudah dihapus di data Pegawai pada 
OPD lama pada menu Data Utama – 
Pegawai (Aplikasi Egov Lama)

v Setelah data Pegawai sudah dihapus, 
langkah selanjutnya Input Data 
Pegawai tersebut pada OPD yang 
baru di Aplikasi eGov Lama, dengan 
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih menu “Data Utama – Pegawai”
2. Tekan tombol “Tambah”

1

2



INPUT DATA AKUN PEGAWAI > JIKA TERJADI MUTASI 
JABATAN - Lanjutan

1

2

3

Setelah Muncul Form Tambah Data 
Pegawai langkah selanjutnya sebagai 
berikut:
1. Masukan NIP Pegawai Tersebut dan 

Tekan Tombol “Get” (Secara 
Otomatis Data Pegawai Akan Muncul, 
Terintegrasi dengan Aplikasi 
SIMPEG).

2. Centang/pilih “Bertindak Selaku” 
(Pejabat tersebut bertindak selaku 
apa pada OPD tersebut, maksimal 3 
pilihan).

3. Tekan tombol “Simpan” untuk 
menyimpan data atau “Batal” 
untuk membatalkan proses 
penginputan data.



INPUT DATA AKUN PEGAWAI > JIKA TERJADI MUTASI 
JABATAN - Lanjutan

1

2

Setelah Data Pegawai yang terjadi 

mutasi sudah diinput di “Menu Pegawai” 

maka langkah selanjutnya adalah:

1. input “Akun Data Pegawai” 

tersebut pada Menu “Pengaturan – 

kemudian pilih “User egovg3”

2. Tekan tombil “Buat/Tambah”

Kemudian inputkan Data Pegawai 

tersebut seperti langkah-langkah yang 

sudah dijelaskan diatas.
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LOGIN APLIKASI

1. Masukkan url/link 

https://emonev.batam.go.id/web/

2. Klik tombol Login Aplikasi

3. Login Aplikasi menggunakan “Akun 

PPTK”

1

2

LEVEL USER PPTK– INPUT DATA PAKET PENYEDIA DAN PAKET SWAKELOLA

https://emonev.batam.go.id/web/


INPUT DATA PAKET PENYEDIA

Setelah berhasil Login 

menggunakan akun PPTK, 

kemudian input Data Paket 

Penyedia dengan langkah-langkah 

sebagai berikut:

1. Pilih menu “Referensi”

2. Pilih sub menu “Paket” dan 

Pilih “Penyedia”

3. Tekan tombol “Buat/Tambah 

Data Paket”

1

2

3



INPUT DATA PAKET PENYEDIA > Lanjutan

Setelah muncul Form Tambah 

Paket  Penyedia,  se lanjutnya 

inputkan Data paket Penyedia 

sesuai Form yang tersedia  dengan 

langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masukkan “Kode RUP”

2. Tekan Tombol “Ambil Sirup”

Seca ra  o tomat i s  Da ta  Pake t 

Penyedia akan terisi “Terintegrasi” 

dari Aplikasi “SIRUP”

1 2



INPUT DATA PAKET PENYEDIA > Lanjutan

q Setelah Data Paket Terisi, langkah 

selanjutnya yaitu Inputkan Data di 

Kolom yang masih Kosong sesuai Form 

yang tersedia.

1.Kolom yang diberi tanda “Bintang Merah” 

artinya Data Wajib Diisi 

2.Tekan tombol “Simpan Draft” untuk 

menyimpan data dengan status “Draft” 

(Data masih dapat diubah dan dihapus)

3.Tekan tombol “Kirim ke PPKom” untuk 

m e n g i r i m  D a t a  k e  P P Ko m  ( D a t a 

Tersimpan dengan Status “Terkirim 

PPKom” Data tidak dapat diubah dan 

dihapus”

1

2 3



NOTIFIKASI SAAT SIMPAN DATA PAKET

q Jika Dalam Menginput Paket kemudian 

Muncul Error seperti Gambar Disamping, 

artinya Data Sub Kegiatan eDPA untuk 

Paket Tersebut Belum Diinput atau 

Belum Di Submit oleh Admin OPD

1

2 3



NOTIFIKASI SAAT SIMPAN DATA PAKET - Lanjutan

q Jika Dalam Menginput Paket kemudian 

Muncul Error seperti Gambar Disamping, 

artinya Data Nilai Pagu Paket yang 

diinput Melebihi Pagu Sub Kegiatan 

eDPA

1

2 3



TAMPILAN INDEKS PAKET PENYEDIA

q Berikut tampilan indeks Paket 

Penyedia dengan Status “Draft” 

(Data Paket masih dapat di edit 

dan dihapus)

1

2

3



TAMPILAN INDEKS PAKET PENYEDIA

q Berikut tampilan indeks 

Paket  Penyed ia  dengan 

Status “Terverifikasi PPKom” 

(Data Paket tidak dapat di 

edit dan dihapus)



INPUT DATA PAKET SWAKELOLA

Input Data Paket Swakelola dengan 

langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih menu “Referensi”

2. Pilih sub menu “Paket” dan Pilih 

“Swakelola”

3. Tekan tombol “Buat/Tambah 

Data Paket”
1

2
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INPUT DATA PAKET SWAKELOLA > Lanjutan

Setelah muncul Form Tambah Paket 

Swakelola, selanjutnya inputkan 

Data paket Swakelola sesuai Form 

yang tersedia  dengan langkah-

langkah sebagai berikut:

1. Masukkan “Kode RUP”

2. Tekan Tombol “Ambil Sirup”

S e c a r a  o t o m a t i s  D a t a  Pa k e t 

Swakelola akan terisi “Terintegrasi” 

dari Aplikasi “SIRUP”

1 2



INPUT DATA PAKET SWAKELOLA > Lanjutan

q Setelah Data Paket Terisi, langkah 

selanjutnya yaitu Inputkan Data di 

Kolom yang masih Kosong sesuai Form 

yang tersedia.

1.Kolom yang diberi tanda “Bintang 

Merah” artinya Data Wajib Diisi

2.Tekan tombol “Simpan Draft” untuk 

menyimpan data dengan status “Draft” 

(Data masih dapat diubah dan dihapus)

3.Tekan tombol “Kirim ke PPKom” untuk 

meng i r im  Da ta  ke  PPKom (Da ta 

Tersimpan dengan Status “Terkirim 

PPKom” Data tidak dapat diubah dan 

dihapus”

1

2
3



TAMPILAN INDEKS PAKET SWAKELOLA

q Berikut tampilan indeks 

Paket Swakelola dengan 

Status “Draft” (Data Paket 

masih dapat di  edit  dan 

dihapus)



TAMPILAN INDEKS PAKET SWAKELOLA

q Berikut tampilan indeks 

Paket Swakelola dengan 

Status “Terverifikasi PPKom” 

(Data Paket tidak dapat di 

edit dan dihapus)



Support.batam.go.id



LOGIN APLIKASI

1. Masukkan url/link 

https://emonev.batam.go.id/web/

2. Klik tombol Login Aplikasi

1

2

LEVEL USER PPTK – INPUT DATA RENCANA PENTAHAPAN PAKET (RPP)

https://emonev.batam.go.id/web/


LOGIN APLIKASI

Masuk Ke Halaman Otentikasi

1. Tekan tombol “Setuju dan Lanjutkan”

1

LEVEL USER PPTK– INPUT DATA RENCANA PENTAHAPAN PAKET (RPP)



LOGIN APLIKASI

Masuk Ke Halaman Otentikasi

1. Centang Captcha dan pilih gambar 

sessuai intruksi

2. Tekan tombol “Memeriksa”

1

LEVEL USER PPTK – INPUT DATA RENCANA PENTAHAPAN PAKET (RPP)

2



LOGIN APLIKASI

1. Masukkan tahun anggaran

2. Masukkan Username

3. Masukkan Password

4. Klik tombol Sign In1
2

3
4



DASHBOARD PORTAL eMonev

Setelah berhasil login, maka akan 

masuk ke halaman “Dashboard Portal 

eMonev”

Kemudian tekan tombol selengkapnya 

pada Modul  E -Project  dan  akan 

arahkan ke halaman Modul E-Project



INPUT DATA RPP KEUANGAN

KONDISI AWAL:

Data Paket Sudah Di Kirim PPTK dan Di 

Verifikasi Oleh PPKOM

Berikut langkah-langkah input data RPP 

Keuangan:

1. Masuk ke menu RPP kemudian pilih 

sub menu Keuangan

2. Tekan icon (+) pada Sub Kegiatan 

yang dipilih untuk menampilkan data 

Paket pada Sub Kegiatan tersebut

3. Tekan tombol “Edit” pada Paket yang 

dipilih

1

2
3



INPUT DATA RPP KEUANGAN

Setelah tekan tombol “Edit” selanjutnya 

akan masuk ke form Input Data Rencana 

Pentahapan Sub Output – Keuangan, scroll ke 

bawah kemudian input data pada kolom 

“Target Keuangan Perbulan (Rp)” dengan 

ketentuan sebagai berikut:

1. Nilai target keuangan perbulan yang 

diinput adalah uraian dari pagu paket dan 

akumulasinya senilai pagu paket

2. Akumulasi target keuangan perbulan tidak 

boleh kurang atau lebih dari “Pagu Paket”

3. Centang  Persetujuan PPKOM 

4. Tekan tombol “Simpan” untuk menyimpan 

data

1

3
4

2



INPUT DATA RPP KEUANGAN

Setelah tekan tombol “Simpan” selanjutnya 

akan muncul Pop-up konfirmasi.

Tekan “Ya” untuk menyimpan data atau 

tekan “Tidak” untuk membatalkan



TAMPILAN INDEKS RPP KEUANGAN

Berikut tampilan indeks RPP Keuangan

1. Pilih Sub Kegiatan (Untuk Filter data paket 

pada sub kegiatan yang dipilih)

2. Tombol “Lihat” (Untuk melihat secara detail 

data RPP Keuangan yang sudah diinput)

3. Tombol “Edit” (Untuk mengubah data paket)

1

2 3



TAMPILAN DETAIL PAKET RPP KEUANGAN

Berikut tampilan Detail Paket RPP Keuanga



INPUT DATA RPP FISIK

KONDISI AWAL:

Data Target Keuangan Sudah di Input 

(agar data Target Fisik dapat dikirim)

Berikut langkah-langkah input data RPP 

Fisik:

1. Masuk ke menu RPP kemudian pilih 

sub menu Fisik

2. Tekan icon (+) pada Sub Kegiatan 

yang dipilih untuk menampilkan data 

Paket pada Sub Kegiatan tersebut

3. Tekan tombol “Edit” pada Paket yang 

dipilih

1

2
3



INPUT DATA RPP FISIK

Setelah tekan tombol “Edit” selanjutnya akan 
masuk ke form Input Data Rencana Pentahapan Sub 
Output – Fisik, scroll ke bawah kemudian input data 
pada kolom “Status Pentahapan” dan “RVOP 
Perbulan” dengan ketentuan sebagai berikut:
1. Status pentahapan:
      1=Perencanaan (target capaian=0) 
      2=Pelaksanaan 
      3=Pelaporan
2. Nilai RVOP perbulan yang diinput adalah uraian 

dari volume paket dan akumulasinya senilai 
volume paket (Tidak boleh kurang atau lebih dari 
nilai volume paket)

3. Centang  Persetujuan PPKOM 
4. Tekan tombol “Simpan Draft” untuk menyimpan 

data dengan status Draft (Data masih bias di ubah)
5. Tekan tombol “Kirim Data” (Data akan terkirim ke 

Admin OPD dan Data tidak dapat diubah)

1

3
4

2



INPUT DATA RPP FISIK

Setelah tekan tombol “Kirim Data” selanjutnya akan 
muncul Pop-up konfirmasi.
Tekan “Ya” untuk menyimpan data dengan status 
“Terkirim ke Admin OPD”
Atau tekan tombol “Tidak” untuk membatalkan



TAMPILAN INDEKS RPP FISIK

Berikut tampilan indeks RPP Fisik

1. Pilih Sub Kegiatan (Untuk Filter data 

paket pada sub kegiatan yang dipilih)

2. Tombol “Lihat” (Untuk melihat secara 

detail data RPP Fisik yang sudah diinput)

1

2



VERIFIKASI OLEH ADMIN OPD

1. Masukkan tahun anggaran

2. Masukkan Username

3. Masukkan Password

4. Klik tombol Sign In

1
2
3

4



VERIFIKASI OLEH ADMIN OPD

Kodisi Awal: Semua Data RPP 
Keuangan dan Fisik Pada Sub 
Kegiatan yang Dipi l ih Sudah 
Dikirim Oleh PPTK

Berikut langkah-langkah Verifikasi data 
RPP:
1. Masuk ke menu RPP kemudian pilih 

sub menu Verifikasi
2. Tekan icon (+) pada Sub Kegiatan 

yang dipilih untuk menampilkan 
data Paket pada Sub Kegiatan 
tersebut

3. Tekan tombol “Verifikasi” pada Sub 
Kegiatan yang dipilih

1

2 3

Jika Salah Satu Data RPP Keuangan dan 

Fisik Pada Sub Kegiatan Tersebut Belum 

D ik i r im  O leh  P P T K ,  maka  Tombo l 

“Verifikasi” Tidak Muncul



VERIFIKASI OLEH ADMIN OPD

Jika Salah Satu Data RPP Keuangan dan 

Fisik Pada Sub Kegiatan Tersebut Belum 

D ik i r im  O leh  P P T K ,  maka  Tombo l 

“Verifikasi” Tidak Muncul

Setelah tekan tombol “Verifikasi” 
m a k a  a k a n  m u n c u l  F o r m 
Verifikasi Data

Berikut langkah-langkah Verifikasi data 

RPP:

1. Tekan tombol “Verifikasi” untuk 

menverif ikasi  data (Statusnya 

menjadi Terverifikasi Admin Opd)

2. Tekan  t ombo l  “To l a k”  un tuk 

menolak data (Statusnya menjadi 

Ditolak Admin OPD) dan data akan 

dikembalikan ke PPTK dengan 

status “Draft”

1

2 3



TAMPILAN INDEKS Data Rencana Pentahapan Paket (RPP) Pada 
Level Admin OPD

Berikut tampilan indeks RPP pada level Admin OPD
1. Pilih Sub Organisasi dan Sub Kegiatan (Untuk Filter 

data paket pada Sub Organisasi dan  Sub Kegiatan 
yang dipilih)

2. Tombol “Lihat” (Untuk melihat secara detail data 
RPP yang sudah Diverifikasi)

1

2
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CETAK LAPORAN eDPA

Berikut langkah-langkah cetak laporan 

eDPA

1. Masuk ke menu Laporan – pilih sub 

menu eDPA

2. Pilih Filter Sub Organisasi (untuk 

OPD yang mempunyai Unit OPD)

3. Filter Data sesuai data yang akan 

ditarik laporannya

4. Tekan tombol “Cetak Excel” untuk 

cetak laporan dalam bentuk excel

5. Tekan tombol “Cetak PDF” untuk 

cetak laporan dalam bentuk PDF



Berikut Hasil Laporan eDPA dalam Bentuk Excel



Berikut Hasil Laporan eDPA dalam Bentuk PDF




